
000001

CONCILIACIÓN
LABORAL

SONORA

Hermosillo, Sonora a 05 de abril de 2023.

AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: "APROBACIÓN DE LOS SIGUIENTES INSTRUMENTOS
AUXILIARES DEL SIA, PARAEL GUARDADO DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DEL CENTRO
DE CONCILIACIÓN LABORAL DEL ESTADO DE SONORA.

El ÁreaCoordinadora de Archivos con la finalidad de promover e implementar el uso de métodos y
técnicas archivísticas encaminadas al desarrollo del Sistema Institucional de Archivos que garanticen
la organización, conservación, disponibilidad, integridad y localización expedita, de los documentos
de archivo que posee el Centro, elaboró los siguientes Instrumentos Auxiliares del Sistema
Institucional de Archivos SIA, para el guardado de los Expedientes de Archivo del Centro de
Conciliación Laboral del Estado de Sonora, con el propósito de alinear, organizar, asegurar la
integridad y evitar la pérdida o sustracción del acervo documental de nuestro Centro.

Por lo anterior, y en cumplimiento al artículo 28 fracción II de la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora, el ÁreaCoordinadora de Archivos presenta para su revisión y aprobación a este Grupo
Interdisciplinario, los Instrumentos Auxiliares señalados en el párrafo anterior, los cuales se anexan
en el presente asunto.

. PEDRO SERNA ENCINAS
Supervisor del ÁreaCoordinadora de Archivo del

Centro de Conciliación Laboral del Estado de Sonora

FUNDAMENTOLEGAL:
LEY GENERAL OE ARCHIVOS (LFA)
CAPITULO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Articulo 28 El área cmrdnat%ra de archivos tendrá las stguentes furriones. Fraxi6n II, Elaborar y recomendaciones en materia organizadón y conservae&l cuando
del sujeto asi to usposaaONES GENERALES EN LAS MATERAS DE ARCHIVOS Y DE GOBIERNO ABIERTO PARA LA ADMIMSTRACION PÚBLICA FEDERAL Y SU ANEXO ÚNICO
Cano da instituc•onal de MCh•VOS. dx.nento en el las funaones servd«es _ IV En y

medarte cosido con hilo algodón y Icn dcxumertos det:nrán foliarse para asi evitar *'dida o sustrEaón de la informacóm



1.- Solicitud de Transferencia Primaria del SIA:

SOLICITUD OE TRANSFEREPICIA PRIMAR;A
SISTEMA INSTITUCIOr%JAL OE ARCHIVOS DEL

CENTRO DE CONCILIACIÓNLABORAL DEL ESTADO OE SONORA
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Atención: C. Rolando Humberto Durazo Garcia
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Director cle

Centro de Conciliación Laboral dei Estado de Sonora.
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2.- Formato de Transferencia Primaria del SIA:
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0000043.- Portada de Expediente del SIA:

mda
Administrativa:

Generadora:

Clasificación:

Serie:

umero de
expediente:

Fechas:

eómén dél¯
Contenido:

Documental:
igencta

Documental:
ipo de

Información:

Número de Legajos:

AREA O UNIDAD PRODUCTORA

IDENTIFICACIÓNDEL EXPEDIENTE

Apertura:

Original
Copia

Cierre:

VALORACIÓN DEL EXPEDIENTE:

Administrativo:

Archivo de
Trámite:

Número de Fojas:

Legal: Fiscal/Contable:

Archivo de
Concentración:

Técnica de
Selección:

Folio:

Del:
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4.- Llenado de Portada de Expediente del SIA:

SISTEMA INSTITUCIONALDE ARCHIVOS
CONCILIACIÓN

CENTRO CONCILIACIÓNLABORALDELESTADO DE SONORALABORAL

PORTADADE EXPEDIENTE

NÚMERO

2

3

7

12

14

CONCEPTO

Linidad Administrativa:

Area Generaúra:

Clasificación:

Origina!

Copia

del Contenida:

Valor

Occumental:

de Informacion y

Tecnica Selección:

de Legalas:

:olic:

INSTRUCTIVOOE LLENADO

DESCRIPCIÓN DATOS A REGISTRAR

unidad Adminifirativa que genera

Area que genera informat!01

Tipo C!asificacidn, (Expediente de Conciliacion:
Serie Oc:cumentaldel Ejemp!c {2-s,l)

de: Expediente,

Vlarcar siempre Originaf "X"

dei Solicitante / Citada

marcar Admini'2:rativo

Marcar c Concentracion

Tipo de Información yTecnica de de un

Expedientedé Confidencia!yEliminación)

de que el expediente

de paginas Foliada que tiene ei *pedizte

:olio y del Expediente,
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5.- Portada de Caja del SIA:
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5.- Llenado de Portada de Caja del SIA:

CONCILIACIÓN
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6.- Solicitud de Préstamo de Expediente

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓNI
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Mediante Proceso Interno de Préstalno de Expedientes

Cliici•:•

AE.untr:

PEDRO SERNA

del 'Solie-iturcte

"licitud

Serie t•'t:. f.xpv.iiente

AtenciÓn,' C. Rolando Humberto Clurazo Garcia

SIACCLES-PE001/2023

Solicitante f Chado

ATENTAMENTE:

Lic. José Fernando Alfaro Pesaza

Clisector Conciñaciófi del

Centro de Conciliación Labosal del Estado de Sonora,
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7.- Solicitud de Baja Documental:

SOLICITUD CIE BAJA DOCUMENTAL
SISTEMA INISTITLICIONAL OE ARCHIVOS DEL

CENTRO CIE CONCILIACIÓN LABORAL CEL ESTADO CIE SONORA

Ing. Pedro serna Entinas
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Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, reciben y aprueban "Instrumentos
Auxiliares del Sistema Institucional de Archivos SIA", para su implementación, y, en su caso,
actualización, mismo que se presentará en la próxima reunión del Grupo Interdisciplinario de

Archivos, e instruyen al Vocal Ejecutivo, Ing. Pedro Serna Encinas para su aplicación a la brevedad:

Nombre y Cargo

Lic. Sergio Romero Grijalva

Director Jurídico y de Transparencia

Ing. Pedro Serna Encinas
Coordinador de Archivos

Lic. José Fernando Alfaro Pagaza

Director de Conciliación

Ing. Jesús Javier Gálvez Cruz
Director de Tecnologías de la Información

Lic. Ricardo de la Torre Murillo

Supervisor de Planeación

Lic. Alma Delia Moreno Vázquez
Titular de la Unidad de Transparencia

Firma


